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Link zum Konferenzserver

Klick auf Einloggen
um sich

anzumelden

@ BigBlueButton

g
Q
Personalisierte Rdume Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

I Einloggen Registrieren

Willkommen zu BigBlueButton.

Greenlight ist eine benutzerfreundliche Oberflache fiir das Open-Source-Webkonferenzsystem
BigBlueButton. Sie konnen Ihre eigenen Raume erstellen, um Konferenzen zu veranstalten oder konnen
bestehenden Konferenzen tber einen kurzen und bequemen Link beitreten.

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlightan ®

Willkommensseite
Greenlight

Greenlight Eigenschaften

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Mit Ihrem Login anmelden

@BigBlueButmn ‘ Einloggen ‘ ‘ Registrieren ‘

In Ihr Konto einloggen Emailadresse

@ info@plank-it.de

‘ P sescsscs

Einloggen

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Administrationsoberflache y————

Raumverwaltun
Hier konnen Sie den Raumlink 5

o kopieren, um ihn an die °
BigBlueButton . . A Startseite W4 Alle Aufzeichnungen jplank
Teilnehmer zu verschicken.

Home Room *

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

H ie r ké n n e n Teilnehmer einladen
Sie einen & bitps I |

bestehenden
;

Home Room

Ra u m Letzte Konferenz am Feb 15, 2021
auswahlen.

E Kopieren

Hier erstellen Sie
einen neuen

Raum.

Raum erstellen

Aufzeichnungen des Raums

NAME VORSCHAU DAUER TEILNEHMER SICHTBARKEIT FORMATE

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen.

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Benutzer- und Organisationsverwaltung

Einstellungen zu Profil
(Passwort,

Anzeigenamen)

Bearbeitung der
Serverraume,
Anderung von

Grundeinstellungen,
Nutzerverwaltung

A Startseite WM Alle Aufzeichnungen

B Profil
o
Ll

Organisation

(%) Brauchen Sie Hilfe?
& Abmelden

BigBlueButton Moderatorenschulung 6
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Administrationsoberflache

@ BigBlueButton A Startseite W4 Alle Aufzeichnungen o jplank

Home Room *

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

& hitos: m Hier erstellen Sie
einen neuen

HomeRoom [ . Raum erstellen Ra u m )

Aufzeichnungen des Raums Q ‘

VORSCHAU DAUER TEILNEHMER SICHTBARKEIT FORMATE

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen.

BigBlueButton Moderatorenschulung 7



Neuen Raum erstellen

£ Testraum|

@3 Generieren eines optionalen Raumzugangscodes

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden
kann

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten

Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Raum erstellen Abbrechen

Sie kénnen den Raum jederzeit wieder loschen.

Erstellung eines neuen Raumes

Raumnamen
z.B. Klasse4a

Optionales
Passwort

Grundeinstellungen
fUr diesen Raum

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Kor

ferenz in erstelltem Raum starten

@ BigBlueButton

Testraum

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

Home Room

Aufzeichnungen des Raums

A Startseite W Alle Aufzeichnungen

Raum erfolgreich erstellt

S . Raum erstellen

Testraum

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen.

o jplank

o]

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Klick auf

Starten
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Echotest

Nun folgt der
obligatorische
Echotest, um die
Funktionalitat
von Audio Ein-
und Ausgang zu Wie machten e der Konferen bitreten?
testen.

9

Teilnahme mit Teilnahme ohne
Mikrofon Mikrofon

BigBlueButton Moderatorenschulung 10
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Echotest

X
Horen Sie
sich selbst in Dies ist ein persdnlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie
guter sich selbst?
Qualitat?

11

BigBlueButton Moderatorenschulung
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| n d e r KO n fe re n Z XM Prasentationsbildschirm

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

AI | e €, offentiicher chat
Te i | n e h NOTIZEN Welcome to Testraum!

~ For help on using BigBlueButton see these
ﬁ Geteilte Notizen

(short) tutorial videos.
I I l r TEILNEHMER (2) &

To join the audio bridge click the phone button.

Use a headset to avoid causing background noise
% Hans Plank (Sie) forothers.
= This server is running BigBlueButton.
o

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings Communicate using high Express yourself

messages.

quality audio.

_ BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

z ® ©
Group users into Poll your users anytime Share your screen Draw together.
breakout rooms for team
collaboration.

Texteingabe
fu r Chat For more information visit bigbluebutton.org —

Y Y

BigBlueButton Moderatorenschulung 12
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Untere Mentuleiste (Medien)

= Umfrage starten
@ Prasentation hochladen
1 Externes Video teilen

Aus der Konferenz

Bildschirmfreigabe
ausloggen

Mikrofon stumm Kamera ein-
schalten und

ausschalten

BigBlueButton Moderatorenschulung 13



Umfrage durchfihren 1/2

Die Umfrage ist ein
sehr beliebtes Tool,
um den interaktiven
Kontakt mit den
Schilern
herzustellen.

Hier haben Sie die
Auswahl, welche
Antwortmoglich-
keiten vorgegeben
werden sollen oder
konnen individuelle
Angaben machen.

—]

4

E

¢ Umfrage *

Wihlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
die Umfrage zu starten.

Ja [ Mein Richtig [ Falsch
AlB AJB/C
AJB/C/D A/B/C/DJE

Um eine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen,
wihlen Sie die Schaltfliche unten und geben Sie lhre
Optionen ein.

‘ - Benutzerdefinierte Umfrage ‘

—>

Z. B. bei der Frage ,,ist 70 die Halfte von 100?“ wahlen Sie Ja/Nein.

SPLANK IT
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{ Umfrage 4

Lassen Sie dieses Fenster offen, um auf die Antworten
der Teilnehmer zu warten. Sobald Sie auf
"Umfrageergebnisse verdffentlichen” klicken, werden
die Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.

Ja 0 0%

Nein 0 0%

Warte auf Antworten (0/2)

Umfrageergebnisse veraffentlichen

Teilnehmer Antwort
Hans Plank

jplank

Nun warten Sie auf die Ergebnisse der Teilnehmer...

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Umfrage durchfihren 2/2 gy

Umfrageoptionen

Ergebnisse fur alle

T =T

Den Teilnehmern wird im rechten unteren pgs Ergebnis der Umfrage

Eck die Antwortmoglichkeit angezeigt.

veroffentlicht
werden

|assen Sie dieses Fenster offen, um auf die Antworten
Her Teilnehmer zu warten. Sobald Sie auf
'Umfrageergebnisse versffentlichen” klicken, werden
Hie Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.

Ja ]

50%

1 Ja |0 0%

Warte auf Antworten (1/2)
. {y
—— Nein 100%

Teilnehmer Antwort

i s o m T -~ ® A

jplank

Hans Plank Nein

Den Teilnehmern wird
anonym das Ergebnis in

wird lhnen fir jeden
diesem Diagram angezeigt.

Teilnehmer angezeigt.

BigBlueButton Moderatorenschulung 15
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MenU im rechten oberen Eck

Zeigt die Prasentation
oder den geteilten

Weitere
Einstellungen

(nachste Folie) Bildschirm als Vollbild

(sehr scharf)

; =% Als Vollbild
Anzeige der darstellen

BigBlueButton £ Einstellungen

Version offnen
(i) Versionsinfg

Offnung der Hilfeseite
www.bigbluebutton.org

Die Konferenz wird @ Hilfe i} Zeigt eine Liste der
beendet (nur (=1 Tastaturkiirzel Hotkeys
moglich von
Moderator)

Konferenz beenden

[ Ausloggen Aus der
Konferenz

abmelden

BigBlueButton Moderatorenschulung 16



Einstellungen offnen

Einstellungen Schiieten
Anwendung
% Datensparmodus Animationsn

Audiowarnungen fir Chat
Popupwarmungen fir Chat

Audiowarnton, wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Popupnachricht, wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Sprache Deutsch

Schriftgrofe 90%

BigBlueButton Moderatorenschulung
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Nutzeroptionen (nur Moderator)

TEILNEHMER (3} & To join the audio bridge click the Privater Chat mit

Use a headset to avoid causing b ausgewéihltem
m jplank (Sie) for others. X
Teilnehmer
(O Privaten Chat start "
‘% fans e Ausgewihlten

;E Teilnehmer stummschalte )

% H ﬁ' Zum Prasentator machen . Tellnehmer

ans Plank

5 Zum Teilnehmer zuriickstufen ° stumm SChaIten

@ Teilnehmer entfernen p/b A U SgeWé h Ite m

Teilnehmer
Prasentationsrechte
erteilen

Ausgewahlten

Teilnehmer aus der Ausgewahltem Teilnehmer
Konferenz entfernen Prasentationsrechte entziehen

BigBlueButton Moderatorenschulung 18
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Vollbild fir diesen

VldeOCa | | Teilnehmer

< Offentlicher Chat

&

), Offentlicher Chat & KaterKorbi
Willkommen in der Konferenz Testraum!
Dieses Konferenzsystem wird betrieben von
Hans Plank IT & ikati

und

B Carsten Rieger IT-Services.

&) ) Wir nutzen keine Drittdienste (bspw. Google 0.A.)
@ Hans Plank (Sie) R die filr den technischen Betrieh
des Konferenzsystems notwendigen Daten (P,

@ Kater Korbi Browser, etc.).
(]

@, o , ,

) Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen
Link T
il-6i4

Prasentation ein-
und ausblenden
(auch wichtig fir

Umfrage, wenn den
Teilnehmern diese
nicht sofort
angezeigt wird, hier
klicken lassen)

aaaaaaaa

BigBlueButton Moderatorenschulung 19
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Geratezugriff im Browser erlauben

Empfohlene Einstellung fur die Kamera

ol R 2uf Ihr Mikrofon zugreifen

l‘.‘!ﬁl dirfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:

Mikrofonarray (Synaptics Audic)
M Entscheidung merken

auf lhre Kamera zugreifen

wuben Micht erlauben

fuf folgende Kamera erlauben:

Inf¥grated Camera

[lEntscheidung merken

Erlauben

p on using Bigl
tutorial video:

Micht erlauben

Empfohlene Einstellung fir
das Mikrofon

BigBlueButton Moderatorenschulung 20



Gruppenraume 1/3

€ S AlleStatusicons loschen -

,5? Alle Teilnehmer I
stummschalten

,E Alle Teilnehmer aulier
den Prasentator v
stummschalten

Teilnehmemamen
speichern

E'| Teilnehmerrechte
einzchranken

B Gruppenrdume erstellen

ntertitel schreiben

Gruppenraume
erstellen
(Projektgruppen)
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Anzahl der
Raume

@ BigBlueButton - Home

c @ O aZs

Schuler per

Drag‘n‘Drop
oder per Zufall
den
Gruppenraumen
zuweisen

Schlielen

Erstellen

}Gruppenréiu '

Tipp: Sie kdnnen diefAnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Anzahl der Rdume Dauer (Minuten)

2 | 15 B

@ ®

[J pen Teilnehmern erlauben, sich selber einen G{Bppenraum auszusuchen.

Zufillig’zuordnen

Nicht zugewiesen (0) Raum 1 Raum 2

J. Plank crieger

Dauer der
Gruppenarbeit

BigBlueButton Moderatorenschulung 21
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Gruppenraume 2/3

Countdown

fir den
Gruppenraum

® BigBlueButton - Home Roo 3 X | =+

<« c o © &2 & hitpsyy

Gruppenraum beitreten Schleen

Machten Sie beitreten Home Room (Raum - 2)?

»>

© BigBlueButton - Home Ror X | () 2 - BigBluse

¢ @ D &2 https://

Verbleibende Gruppenraumzeit: 12:54
MACHRICHTEN ) .
< 8 Home Room (Raum - 2}

Qa Offentlicher Chat |
9 & crieger

Als Schiler dem NOTIZEN
Gruppenraum ﬁ Geteilte Motizen
beitreten TEILNEHMER (1) .

a crieger (Sie) [N 0 .. - - .

Fow mara infoemeation visin g blusbyihon. crg —

R & T &

©

BigBlueButton Moderatorenschulung 22
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G s p pe N ra ume 3/3 Automatische Riickkehr zum

Hauptraum (Klassenzimmer)
nach Ablauf des Countdowns

Mogliches

,Besuchen” des

Gruppenraums |
<« C @ © &2 httpsy 7 & g tene &~ C ® © 25 4 B2 httpsy/|

@ BigBlueButton - Home Roam X | 48 2 - BigBlueButtq @ BigBlueButton - Home Roc #) X + O

. W Q Suchen i »

NACHRICHTEN NACHRICHTEN

/RSN
£ Gruppenraume <2 Home Room k!) Aufze\cmqustarteﬂ/l

Q_:, Offentlicher Chat (w.:yf; Offentlicher Chat

& crieger
Raum 1 (0) Raum beitreten

NOTIZEN NOTIZEN

0 By
| ]| Geteilte Notizen

Daver 1121 Welcome To BigBlueBulton o
CRUPPENRAUME auer 11: Benlton s sy wrce el coren st bbb R &

Alle Gruppenrdume beenden @ =
% Gruppenrﬂ]me _ * Cab crieger (Sie)

e st e e o nmn e mna (—-)

LTI T oL R i Tk @
Qo @it @I @I 0 1.Plank
'

Raum 2 (1)  Bereits im Raum
3 -
Geteilte Notizen crieger

.....

TEILNEHMER (2) o

? crieger (Sie)
o J. Plank

For moma information visit bighlustution.crg —

Moderatoren-/
Lehreranssicht

BigBlueButton Moderatorenschulung 23



o:PLANK IT
000

Auswahl weiterer Prasentationen

Auswahl

bestatigen

© 8igBlueButton - Home Ro: #» X IRH

cC @

Prasentation Schiiefen s

<« J

Offentlicher Chat

<

Welcome to Home Room!
For help i see these
(short) tutorial videos.
Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien 'i'm:mm = Lﬁ?h":;?ﬁmiﬂﬁ*&lﬁ;ﬁ‘ﬁi},.
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine a“"‘”’ forothers. / S
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewshlt ist. This server is running BigBlueButton. 4 ' \

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,

[ defautt.pdf O B e o

0 Nummer2.ppix : TITLE LOREM
IPSUM

Sit Dolor Amet

Aktuell verwendete C;r\_)

Prasentation

adende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Auswahl einer
anderen Prasentation

BigBlueButton Moderatorenschulung 24
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Teilen von Raumen

Auswahl anderer

Raumzugang teilen Be N utze r’ bs pW.
' Referendar*in

Home Room

Letzte Konferenz am Feb 16, 2021

-
4
-
Geteilt mit

. | e x
£ Raumeinstellungen

i Fugriff verwalten

Anderungen abbrechen

Wenn ein Raum mit einem Nutzer geteilt wird, erh3lt dieser Nutzer
dadurch das Recht im Raum eine Konferenz zu starten und die

Aufzeichnungen des Raums anzusehen.

Zugriff
verwalten

Aktuell verwendete
Prasentation

Bereitgestellter/geteilter
Raum

Home Room Home Room
Letzte Konferenz am Feb 16, 2021 Geteilt von jplank
S:55am

Eigener Raum

BigBlueButton Moderatorenschulung 25



SPLANK IT
000

Tipps fur Videokonferezen

* Internetverbindung: LAN —Kabel direkt an Router stecken, Chrome klappt z. Teil besser als Firefox
» Storgerausche: evtl. sind 2 Konferenzen pro Teilnehmer offen ( dann neu einwahlen oder I6schen)
* Hintergrundgerausche: Auf leisen Raum achten. Ist dies nicht moglich, hilft ein Headset.

* Alle Teilnehmer haben Ihr Mikrofon offen: Das gibt einen hohen Storpegel. Alle Teilnehmer
stumm schalten lassen und nur der Teilnehmer, welcher spricht hat das Mikrofon an.

* Videokonferenz beendet: Aus versehen wird der Button mit dem Telefonhorer geklickt, statt das
Mikrofon oder die Kamera zu betatigen. Nun muss sich der Teilnehmer wieder einloggen

e Bildqualitat: Auf normal ausgeleuchteten Hintergrund achten, keine spiegelnden Oberflachen.
Die Teilnehmer sollten moglichst vor einer gleichmaldig beleuchteten Wand, Vorhang, Schrank
sitzen.

* Lautsprecher zu laut, zu nah am Mikrofon: Empfindlichkeit des Mikrofons am Gerat niedrig
einstellen, Lautsprecher etwas weiter weg vom Mikrofon aufstellen.



Vielen Dank

Fur lhre Aufmerksamkeit!
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