
Herzlich Willkommen zur 

Moderatorenschulung



Inhaltsverzeichnis

BigBlueButton Moderatorenschulung 

• Link zum Konferenzserver
• Anmeldung
• Administratoroberfläche
• Benutzer- und Organisationsverwaltung
• Administrationsoberfläche
• Erstellung eines neuen Raumes
• Konferenz in erstelltem Raum starten
• Echotest
• In der Konferenz
• Untere Menüleiste (Medien)
• Umfrage 
• Menü im rechten oberen Eck
• Einstellungen öffnen
• Nutzeroptionen (nur Moderator)
• Videocall
• Gerätezugriff im Browser
• Gruppenräume
• Auswahl weiterer Präsentationen
• Teilen von Räumen
• Tipps für Videokonferenzen

2



Link zum Konferenzserver
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Klick auf Einloggen 
um sich 

anzumelden

Willkommensseite 
Greenlight
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Mit Ihrem Login anmelden

BigBlueButton Moderatorenschulung 

Emailadresse

Passwort
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Administrationsoberfläche
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Hier erstellen Sie 
einen neuen 

Raum.

Hier können 
Sie einen 

bestehenden 
Raum 

auswählen.

Hier können Sie den Raumlink
kopieren, um ihn an die 

Teilnehmer zu verschicken.

Benutzer- und 
Raumverwaltung
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Benutzer- und Organisationsverwaltung
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Einstellungen zu Profil
(Passwort, 

Anzeigenamen)

Bearbeitung der 
Serverräume, 
Änderung von 

Grundeinstellungen, 
Nutzerverwaltung
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Administrationsoberfläche
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Hier erstellen Sie 
einen neuen 

Raum.
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Erstellung eines neuen Raumes
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Raumnamen
z.B. Klasse4a

Optionales 
Passwort

Grundeinstellungen 
für diesen Raum
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Konferenz in erstelltem Raum starten
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Klick auf 
Starten

9



Echotest
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Nun folgt der 
obligatorische 
Echotest, um die 
Funktionalität 
von Audio Ein-
und Ausgang zu 
testen.

Teilnahme mit 
Mikrofon

Teilnahme ohne 
Mikrofon

10



Echotest
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Hören Sie 
sich selbst in 
guter 
Qualität?
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In der Konferenz…
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Alle 
Teilneh-

mer

Präsentationsbildschirm

Chatfenster

Texteingabe 
für Chat
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Untere Menüleiste (Medien)
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Aus der Konferenz 
ausloggen

Mikrofon stumm 
schalten

Kamera ein-
und 

ausschalten

Bildschirmfreigabe
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Umfrage durchführen 1/2
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Die Umfrage ist ein 
sehr beliebtes Tool, 
um den interaktiven 
Kontakt mit den 
Schülern 
herzustellen.

Hier haben Sie die 
Auswahl, welche 
Antwortmöglich-
keiten vorgegeben 
werden sollen oder 
können individuelle 
Angaben machen.

Z. B. bei der Frage „ist 70 die Hälfte von 100?“ wählen Sie Ja/Nein.
Nun warten Sie auf die Ergebnisse der Teilnehmer…
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Umfrage durchführen 2/2
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Den Teilnehmern wird im rechten unteren 
Eck die Antwortmöglichkeit angezeigt.

Das Ergebnis der Umfrage 
wird Ihnen für jeden 
Teilnehmer angezeigt. 

Hier können die 
Ergebnisse für alle 

veröffentlicht 
werden

Den Teilnehmern wird 
anonym das Ergebnis in 
diesem Diagram angezeigt.
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Menü im rechten oberen Eck
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Zeigt die Präsentation 
oder den geteilten 

Bildschirm als Vollbild
(sehr scharf)

Anzeige der 
BigBlueButton

Version

Zeigt eine Liste der 
Hotkeys

Aus der 
Konferenz 
abmelden

Weitere 
Einstellungen 

(nächste Folie)

Öffnung der Hilfeseite 
www.bigbluebutton.org

Die Konferenz wird 
beendet (nur 
möglich von 
Moderator)
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Einstellungen öffnen
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Nutzeroptionen (nur Moderator)
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Privater Chat mit 
ausgewähltem 

Teilnehmer

Ausgewähltem 
Teilnehmer 

Präsentationsrechte 
erteilen

Ausgewählten 
Teilnehmer aus der 

Konferenz entfernen

Ausgewählten 
Teilnehmer 

stumm schalten

Ausgewähltem Teilnehmer 
Präsentationsrechte entziehen
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Videocall
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Vollbild für diesen 
Teilnehmer

Präsentation ein-
und ausblenden
(auch wichtig für 

Umfrage, wenn den 
Teilnehmern diese 

nicht sofort 
angezeigt wird, hier 

klicken lassen)
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Gerätezugriff im Browser erlauben
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Empfohlene Einstellung für 
das Mikrofon

Empfohlene Einstellung für die Kamera
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Gruppenräume 1/3
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Gruppenräume 
erstellen 

(Projektgruppen)

Anzahl der 
Räume

Dauer der 
Gruppenarbeit

Schüler per 
Drag‘n‘Drop

oder per Zufall 
den 

Gruppenräumen 
zuweisen
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Gruppenräume 2/3
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Als Schüler dem 
Gruppenraum 

beitreten

Countdown
für den 

Gruppenraum
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Gruppenräume 3/3

•
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Moderatoren-/ 
Lehreranssicht

Mögliches 
„Besuchen“ des 
Gruppenraums

Automatische Rückkehr zum 
Hauptraum (Klassenzimmer) 
nach Ablauf des Countdowns
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Auswahl weiterer Präsentationen
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Auswahl einer 
anderen Präsentation

Auswahl 
bestätigen

Aktuell verwendete 
Präsentation
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Teilen von Räumen

BigBlueButton Moderatorenschulung 

Aktuell verwendete 
Präsentation

Zugriff 
verwalten

Auswahl anderer 
Benutzer, bspw. 
Referendar*in

Bereitgestellter/geteilter 
Raum

Eigener Raum
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Tipps für Videokonferezen
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• Internetverbindung: LAN –Kabel direkt an Router stecken, Chrome klappt z. Teil besser als Firefox

• Störgeräusche: evtl. sind 2 Konferenzen pro Teilnehmer offen ( dann neu einwählen oder löschen)

• Hintergrundgeräusche: Auf leisen Raum achten. Ist dies nicht möglich, hilft ein Headset.

• Alle Teilnehmer haben Ihr Mikrofon offen: Das gibt einen hohen Störpegel. Alle Teilnehmer 
stumm schalten lassen und nur der Teilnehmer, welcher spricht hat das Mikrofon an.

• Videokonferenz beendet: Aus versehen wird der Button mit dem Telefonhörer geklickt, statt das 
Mikrofon oder die Kamera zu betätigen. Nun muss sich der Teilnehmer wieder einloggen

• Bildqualität: Auf normal ausgeleuchteten Hintergrund achten, keine spiegelnden Oberflächen. 
Die Teilnehmer sollten möglichst vor einer gleichmäßig beleuchteten Wand, Vorhang, Schrank 
sitzen.

• Lautsprecher zu laut, zu nah am Mikrofon: Empfindlichkeit des Mikrofons am Gerät niedrig 
einstellen, Lautsprecher etwas weiter weg vom Mikrofon aufstellen.
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Vielen Dank

Für Ihre Aufmerksamkeit!


